REGULAMIN PRZETARGOW | INNYCH FORM UDZIELANIA ZAMOWIEN
w Spoldzielni Mieszkaniowej im. Waleriana Lukasinskiego w Zamosciu

I. CZESC OGOLNA
§1

. Niniejszy regulamin okre$la zasady udzielania zamowien na roboty budowlane w tym
na remonty, realizacje obicktow budowlanych, prace projektowe, ustugi, dostawy
wykonywane na rzecz Spoétdzielni Mieszkaniowej im. Waleriana bukasinskiego
W Zamosciu.
Celem niniejszego regulaminu jest zapewnienie wydatkowania srodkdw w sposob celowy
1 0szczgdny, z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektow z danych naktadow.
Regulamin nie ma zastosowania do zawierania umow niezbednych do prawidlowego
funkcjonowania nieruchomos$ci zarzadzanych przez spoétdzielnie, mieszczacych sie
w zakresie zwyktego zarzadu, dotyczacych w szczegdlnosci:
a) dostawy wody za pomoca sieci wodociggowej lub odprowadzanie $ciekow do sieci

kanalizacyjnej,
b) dostawy gazu z sieci gazowej,
c) dostawy ciepla z sieci cieptowniczej,
d) ustugi przesytowe lub dystrybucyjne energii elektrycznej, ciepta lub paliw gazowych;
W przypadku finansowania w catosci lub cze$ci zamdwienia ze §rodkow zewnetrznych
/w tym Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, budzetu panstwa, Europejskiego
Funduszu Spotecznego/, jezeli umowa o dofinansowanie lub/i majace zastosowanie
wytyczne zawieraja postanowienia odmienne od niniejszego regulaminu, nie ma on
zastosowania przy udzielaniu takiego zamowienia w zakresie, w jakim jego postanowienia
nie dajg si¢ pogodzi¢ z postanowieniami umowy o dofinansowanie lub/i wytycznych.
W  zakresie wydatkow ponoszonych w ramach wspoHinansowania Krajowego,
wspoétfinansowania ze $Srodkow unijnych oraz wkladu wlasnego w ramach realizacji
projektu wspotfinansowanego z funduszy strukturalnych lub Funduszu Spdjnosci,
odpowiednio zastosowanie maja Wytyczne w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw
w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego oraz Funduszu Spodjnosci na lata 2014 — 2020 oraz Wytyczne programowe
dotyczace systemu wdrazania Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa
Lubelskiego na lata 2014 — 2020 w zakresie Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego.

§2

Ilekro¢ jest mowa w niniejszym regulaminie o nastepujacych pojeciach:

a) ,.cenie” - nalezy przez to rozumie¢ cen¢ w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia
9 maja 2014 r. o informowaniu o cenach towardéw i ustug (Dz.U. z 2014 poz. 915, tj.
Z dnia 15 wrze$nia 2017 r. Dz. U. z 2017 r. poz. 1830

b) ,,dostawach” - nalezy przez to rozumie¢ nabywanie rzeczy, praw oraz innych dobr,
W szczegolnos$ci na podstawie umowy sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz
leasingu;



f)

9)

h)

p)

4

»hajkorzystniejszej ofercie” - nalezy przez to rozumie¢ oferte, ktora przedstawia
najkorzystniejszy bilans ceny i przyjetych kryteriow odnoszacych si¢ do przedmiotu
zamoOwienia, albo oferte z najnizsza cena;

,robotach budowlanych” - nalezy przez to rozumie¢ budowg, a takze prace polegajace
na przebudowie, montazu, remoncie lub rozbiorce obicktu budowlanego;

,oudowie” - nalezy przez to rozumie¢ wykonywanie obiektu budowlanego
W okreslonym miejscu, a takze odbudowe, rozbudoweg, nadbudowe obiektu
budowlanego;

Lremoncie” - nalezy przez to rozumie¢ wykonywanie w istniejagcym obiekcie
budowlanym rob6t budowlanych polegajacych na odtworzeniu stanu pierwotnego, a nie
stanowigcych biezacej konserwacji, przy czym dopuszcza si¢ stosowanie wyrobow
budowlanych innych niz uzyto w stanie pierwotnym,;

»ustugach” - nalezy przez to rozumie¢ wszelkie $wiadczenia, ktorych przedmiotem nie
sa roboty budowlane lub dostawy;

»Wykonawcy” - nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczng, osobg prawna albo jednostke
organizacyjng nieposiadajaca osobowos$ci prawnej, ktora ubiega si¢ o udzielenie
zamoOwienia, ztozyta ofert¢ lub zawarla umowe w sprawie zamowienia;
»<Zamawiajacym” - nalezy przez to rozumie¢ Spoldzielni¢ Mieszkaniowg
im. Waleriana Lukasinskiego w Zamosciu;

»Zamowieniu” — umowa odplatna zawierana migdzy zamawiajacym a wykonawca,
ktorej przedmiotem sg ustugi, dostawy lub roboty budowlane;

»zarzadzie” - nalezy przez to rozumie¢ Zarzad Spoétdzielni;

»Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamowienia” — nalezy przez to rozumie¢ dokument
zawierajacy zbior rzetelnych, kompletnych i jednoznacznych informacji o warunkach
I przedmiocie zamowienia;

»ZamoOwieniu mieszanym” — nalezy przez to rozumie¢ zamoOwienie obejmujgce
rownoczesnie dostawy 1 ustugi albo roboty budowlane 1 ustugi albo roboty budowlane
1 dostawy niezbedne do ich wykonania;

»wlasnych §rodkach finansowych” - nalezy przez to rozumie¢ $rodki pochodzace
z wplat cztonkow Spotdzielni oraz innych Zrédet zwigzanych z dzialalno$cia
Spotdzielni, w tym $rodki pochodzace z kredytow;

»zewnetrznych $rodkach finansowych” — nalezy przez to rozumie¢ $rodki inne niz
srodki wlasne, w szczeg6lnosci srodki publiczne;

,wartosci zamowienia” — nalezy przez to rozumie¢ sume¢ wartosci zamowien udzielong
jednemu wykonawcy na ten sam rodzaj dostaw ustug lub rob6t budowlanych w ramach
tego samego projektu.

przypadku zamoéwien, ktérych przedmiotem sa uslugi prawnicze, polegajace

W szczegdlnosci na wykonywaniu zastgpstwa procesowego przed sagdami, trybunatami lub
innymi organami orzekajagcymi lub doradztwie prawnym w zakresie zastgpstwa
procesowego, lub jezeli wymaga tego ochrona waznych praw lub interesow Spoétdzielni, nie
stosuje si¢ zapisow regulaminu.
W przypadku zaméwien, ktorych przedmiotem sg prace projektowe zamawiajagcy moze
odstgpi¢ od wniesienia wadium.



II. TRYBY UDZIELANIA ZAMOWIEN
§3
Zamowienia udziela si¢ w trybie:
a) Przetargu nieograniczonego,
b) Zapytanie ofertowe — zapytanie o cene,
C) Zamowienie z wolnej reki,
d) Zamowienie o wartosci szacunkowej nie przekraczajacej kwoty 10 000 PLN bez
podatku VAT.

§4
Opis procedury dzialania Komisji Przetargowej

Zarzad powotuje Komisje do przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamoéwienia,

zwana dalej ,.komisjg przetargowa”, jezeli warto$¢ szacunkowa zaméwienia jest rowna lub

przekracza kwote 50 000 PLN bez podatku VAT. Jezeli warto$§¢ zamowienia jest nizsza
zarzad moze powola¢ komisje przetargowa.

Komisja przetargowa jest powotywana do oceny spetniania przez Wykonawcow warunkoéw

udzialu w postgpowaniu o udzielenie zamowienia oraz do badania i oceny ofert.

Zarzad moze takze powierzy¢ Komisji przetargowej dokonanie innych czynnosci

W postepowaniu o udzielenie zaméwienia oraz czynnosci zwigzanych z przygotowaniem

postepowania o udzielenie zamdwienia.

Komisja rozpoczyna dziatalno$¢ z chwilg powotania.

Sktad imienny Komisji Przetargowej, a takze Przewodniczacego powotuje Prezes Zarzadu.

Kazdorazowo rodzaj przetargu, ogloszenie o przetargu, ceng SIWZ oraz wynik przetargu

zatwierdza Zarzad.

Zabrania si¢ w trakcie otwarcia ofert dokonywania jakichkolwiek poprawek w ofercie

powodujacych zmiang jej tresci, a zwlaszcza ceny i innych danych stuzacych, jako kryteria

wyboru najkorzystniejszej oferty,

Pracami Komisji kieruje Przewodniczacy Komisji.

Do zadafh Komisji nalezy:

a) zapoznanie si¢ z treScig ogloszenia o przetargu oraz SIWZ,

b) wydawanie /przesytanie/ SIWZ Wykonawcom, ktorzy wystapili z wnioskiem o jej
udostepnienie, oraz prowadzenie rejestru potencjalnych Wykonawcow, ktorzy pobrali
lub ktoérym przestano SIWZ,

C) udzielanie wyjasnien na zapytanie skierowane przez Wykonawcow, ktorzy pobrali od
Zamawiajacego SIWZ dotyczace jej tresci,

d) rozpoznawanie zgloszonych przez Wykonawcg uwag, o ktorych mowa w § 9
niniejszego Regulaminu,

e) przed otwarciem ofert Komisja sprawdza czy wadium wnoszone w pienigdzu znajduje
si¢ na koncie Zamawiajacego, a wnoszone w innej formie czy sg zlozone w miejscu
I terminie zgodnie z ogloszeniem badz zgodnie z SIWZ,

f) otwarcie ofert w miejscu i czasie oraz w sposob okreslony w ogloszeniu badz w SIWZ
— przed otwarciem ofert Komisja przetargowa sprawdza stan ich zabezpieczenia,

— po otwarciu kazdej oferty Przewodniczacy Komisji odczyta:
v nazwe Wykonawcy i jego adres,



10.

9)

h)

f)

9)

v’ cene oferty, termin wykonania zamdwienia, okres gwarancji,

wstepna ocena przez Komisje Przetargowa otwieranych ofert w celu oceny spelnienia

warunkoéw formalnych 1 zgodnosci z ogltoszeniem badz z SIWZ,

zabrania si¢ w trakcie publicznego otwarcia ofert:

— prowadzenia jakichkolwiek negocjacji lub polemik na publicznym otwarciu ofert
z obecnymi Wykonawcami,

— dokonywania jakichkolwiek poprawek w ofercie powodujacych zmiang jej tresci,
a zwlaszcza ceny 1 innych danych stuzacych jako kryteria wyboru najkorzystniejszej
oferty,

— ogloszenia jakichkolwiek rozstrzygnie¢ dotyczacych uniewaznienia badz
odrzucenia ofert, cho¢by z okoliczno$ci wynikato, ze obowigzek odrzucenia oferty
jest oczywisty,

przed zamknigciem cze$ci jawnej posiedzenia Przewodniczacy Komisji moze

poinformowaé zebranych o przewidywanym terminie rozstrzygnigcia postepowania

i opublikowania wyboru najkorzystniejszej oferty,

w toku badania i oceny ofert Komisja moze zada¢ od Wykonawcow wyjasnien

dotyczacych tresci ztozonych ofert, w tym wszelkich dokumentéw 1 o§wiadczen.

Komisja moze poprawi¢ w ofercie:

1) oczywiste omytki pisarskie,

2) oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek,

3) inne omylki polegajace na niezgodnosci oferty ze specyfikacjg istotnych warunkow
zamoOwienia, niepowodujace istotnych zmian w treSci oferty, niezwlocznie
zawiadamiajac o tym Wykonawce, ktdrego oferta zostata poprawiona.

Ocena ofert.

a)
b)
c)

d)

f)

ocena waznosci przetargu sposrod ztozonych ofert spetniajagcych warunki podane

W ogloszeniu badz w SIWZ,

przetarg uwaza si¢ za wazny w przypadku wptynigcia co najmniej jednej waznej oferty

w terminie okreslonym w ogloszeniu badz w SIWZ,

ocena /w czesci niejawnej pracy Komisji przetargowej/ oraz wybor najkorzystniejsze;j

oferty na podstawie zasad i kryteriow okreslonych w ogtoszeniu badz w SIWZ,

wnioskowanie o odrzucenie oferty lub wszystkich ofert oraz uniewaznienie przetargu

w przypadkach okreslonych w punkcie 10 p. pkt. a, b, c,

odestanie /oddanie/ bez otwierania ofert, na ktéore wniosek o wycofanie zlozyt do

Zamawiajacego Wykonawca przed uptywem terminu do sktadania ofert, a takze ofert

ztozonych po terminie,

w przypadku, gdy razaco niska cena zlozonej oferty w stosunku do przedmiotu

zamoOwienia budzi watpliwosci, Zamawiajacy zwraca si¢ do Wykonawcy o udzielenie

wyjasnien w terminie 5 dni roboczych w tym zada dowodow dotyczacych elementow

oferty majacych wplyw na wysokos¢ ceny w szczegolnosci:

1) w zakresie oszczednosci metody wykonywania zamowienia,

2) wybranych rozwigzan technicznych,

3) wyjatkowo sprzyjajacych warunkéw wykonywania zamowienia dostepnych dla
Wykonawcy,



11.

12.

4) oryginalno$ci projektu Wykonawcy,

5) kosztow pracy, ktorych warto$¢ przyjeta do ustalenia ceny nie moze by¢ nizsza od
minimalnego wynagrodzenia za prac¢ oraz minimalnej stawki godzinowej
ustalonych na podstawie art. 2 ust. 3 - 5 ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002 r.
0 minimalnym wynagrodzeniu za prace (Dz.U. Nr 200, poz. 167, z 2004 r. tj. Dz. U.
z 2017, poz. 847).

g) zarazaca niska ceng uwaza si¢ (mozna uznac) ceng ktora jest nizsza o 30% od wartosci
zamoOwienia lub $redniej arytmetycznej cen wszystkich ztozonych ofert
h) obowiazek wykazania, ze oferta nie zawiera razacej niskiej ceny spoczywa na

Wykonawcy.

1) niezwloczne sporzadzenie protokotu z postepowania przetargowego i przedtozenie go
do zatwierdzenia przez Zarzad Spétdzielni,

J) przygotowanie tresci ogloszen 1 powiadomien o wynikach postgpowania
przetargowego,

k) dokonanie wyboru nowego Wykonawcy sposrdd zlozonych, nie odrzuconych ofert

w przypadku nie podpisania umowy przez Wykonawcg, ktorego oferta zostata wybrana.

Do podjecia skutecznej decyzji /rozstrzygnigcia/ przez Komisje Przetargowa konieczna jest
obecnos$¢, co najmniej 50% cztonkéw komisji. Komisja Przetargowa podejmuje decyzje
w glosowaniu wigkszoscig glosow. W przypadku rownej liczby glosow ,,za" i ,,przeciw”,
rozstrzygajacy jest glos Przewodniczacego Komisji Przetargowe;.

Komisja konczy dzialalno§¢ w dniu podpisania umowy przez Zarzad, lub z chwilg
uniewaznienia postgpowania przetargowego.

§5
Przetarg nieograniczony ofertowy - opis procedury

Przetarg nieograniczony to tryb udzielania zamowienia, w ktérym w odpowiedzi
na publiczne ogloszenie o zamoéwieniu oferty mogg sktada¢ wszyscy zainteresowani
Wykonawcy. Tryb ten stosowany jest, jezeli warto$¢ szacunkowa zamowienia jest rOwna
lub przekracza kwote 50 000 PLN bez podatku VAT.

Zamawiajacy zaprasza do udzialu w przetargu nieograniczonym zamieszczajac ogltoszenie
W czasopismie drukowanym o zasiggu regionalnym badz lokalnym oraz na stronie
internetowej Spotdzielni, a w przypadku o ktorym mowa w § 1 pkt 4 i 5 ogloszenie
zamieszczane jest na stronie https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/
(upublicznienie oferty)

Przetarg jest organizowany przez Zamawiajacego w celu wyboru najkorzystniejszej oferty

na realizacj¢ zamowienia.
Ogloszenie o przetargu nieograniczonym winno zawierac:
a) nazwe i adres zamawiajgcego,
b) okreslenie trybu zamdéwienia
C) okreslenie przedmiotu zamowienia
d) pozadany lub wymagany termin realizacji,
e) okreslenie sposobu uzyskania Specyfikacji Istotnych Warunkow Zamoéwienia, a takze
jej ceng,
f) miejsce i termin sktadania ofert,


https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/

~

10.
11.

12.

13.

14.

g) miejsce i termin otwarcia ofert,

h) kwote wadium.

Specyfikacja istotnych warunkéw zamoéwienia winna by¢ zatwierdzona przez jednego
Z cztonkow Zarzadu Spotdzielni | winna zawieracé:

a) opis sposobu przygotowania oferty,

b) informacje o dokumentach, jakie majg dostarczy¢ Wykonawcy,

C) okreslenie przedmiotu zamowienia /projekt, opis dodatkowych robot, ktore majg by¢

wykonane w ramach umowy/,

d) pozadany lub wymagany termin wykonania umowy,

e) opis kryteriow, ktorymi Zamawiajacy bedzie si¢ kierowat przy wyborze oferty,

f) istotne dla Zamawiajacego postanowienia, ktore zostang wprowadzone do umowy,

g) opis sposobu obliczania ceny oferty,

h) wszelkie wymagania w szczegolnosci kwote wadium oraz zabezpieczenia nalezytego

wykonania umowy,

i) wskazania miejsca sktadania ofert oraz terminu,

J) opis sposobu udzielania wyjasnien,

k) termin zwigzania oferta,

I) wskazanie miejsca i terminu otwarcia ofert,

m) informacje o trybie otwarcia i oceny ofert,

n) wskazanie os6b uprawnionych do udzielania informaciji,

0) przyszte zobowigzania umowne — najwazniejsze postanowienia,

Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ jedng oferte na dany rodzaj i zakres robot.

Oferte ztozong po terminie zwraca si¢ bez otwierania.

Termin na ztozenie oferty wynosi co najmniej 7 dni w przypadku dostaw 1 ustug, co
najmniej 14 dni - w przypadku robot budowlanych oraz w przypadku zamowien
sektorowych o warto$ci nizszej niz kwota okreslona w przepisach wydanych na podstawie
art. 11 ust. 8 Pzp. W przypadku zamoéwien o wartosci szacunkowej rownej lub
przekraczajacej 5 225 000 euro w przypadku zaméwien na roboty budowlane, 209 000
euro w przypadku zamowien na dostawy i ustugi, termin wynosi co najmniej 30 dni. Bieg
terminu rozpoczyna si¢ w dniu nastgpujacym po dniu upublicznienia zapytania
ofertowego, a konczy si¢ z uplywem ostatniego dnia. Jezeli koniec terminu przypada na
sobote lub dzien ustawowo wolny od pracy, termin uplywa dnia nastgpujacego po dniu lub
dniach wolnych od pracy.

Wykonawca moze wycofa¢ oferte lub jg zmieni¢ jedynie przed uplywem terminu na
sktadanie ofert.

Okres zwigzania z ofertg okresla SIWZ.

Kwote wadium okresla SIWZ jednak jest ona okreslona w granicach 1,00+3,00% wartos$ci
zamédwienia.

Kwotg wadium Wykonawca winien wnie$§¢ w formie przewidzianej w SIWZ.

Wadium wniesione w pienigdzu, Zamawiajacy zwraca wraz z odsetkami wynikajacymi
Z umowy rachunku bankowego, na ktérym bylo ono przechowywane, pomniejszone
0 koszty prowadzenia rachunku bankowego oraz prowizji bankowej za przelew pieni¢dzy
na rachunek bankowy wskazany przez Wykonawcg.

Wadium zwracane jest niezwtocznie, jezeli:



15.

16.
17.
18.

19.
20.

21.
22.
23.
24,

25.

a)
b)
)
d)

uplynal termin zwigzania z oferta,

zawarto umowe

Uniewaznienia przetargu,

Wykonawcy, ktory wycofat oferte przed uptywem terminu sktadania ofert.

Wykonawca traci wadium w przypadku, gdy:

a)
b)

odmowi podpisania umowy na warunkach okreslonych w ofercie,
zawarcie umowy stato si¢ niemozliwe z winy lezgcej po stronie Wykonawcy.

Otwarcie ofert nastgpuje po uptywie terminu na sktadanie ofert.
Otwarcie ofert jest jawne.
Przy otwarciu ofert Zamawiajacy odczytuje:

a)
b)

nazwe Wykonawcy i jego adres,
ceng oferty, termin wykonania zamoéwienia, okres gwarancji,

Przy ocenie ofert zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcow dodatkowych wyjasnien.
Negocjacje.

1)

2)

3)

4)

5)

Zamawiajacy moze prowadzi¢ negocjacje z wybranymi Wykonawcami w sprawie
wysokosci ceny, do etapu negocjacji powinny by¢ zakwalifikowane co najmniej 2
najkorzystniejsze oferty nie podlegajace odrzuceniu.

Dopuszcza si¢ prowadzenie negocjacji przez Zamawiajacego z Wykonawca W sytuacji,
kiedy wplynie tylko jedna oferta.

Oferty cenowe moga by¢ przedstawione w obecnos$ci Komisji Przetargowej przez
uprawnionych przedstawicieli Wykonawcow, lub w formie pisma przestane za pomoca
poczty, faxu, e-mail podpisane przez uprawnionych przedstawicieli Wykonawcow
W Wyznaczonym terminie negocjacji.

Warunkiem uczestnictwa w negocjacjach cenowych jest stawiennictwo uprawnionego
przedstawiciela Wykonawcy lub przestanie w formie pisemnej oferty cenowej
W wyznaczonym przez Komisje Przetargowa terminie. Niestawienie si¢ na negocjacje
lub niewptynigcie oferty w wyznaczonym terminie oznacza podtrzymanie
dotychczasowych warunkéw cenowych przez Wykonawce.

Wykonawca w trakcie negocjacji cenowych nie moze zaproponowaé ceny wyzszej niz
w zlozonej ofercie pierwotnej.

Oferty ostateczne s3 sktadane w terminie i formie okreslonej przez Zamawiajacego.

Rozstrzygniecie przetargu odbywa si¢ jedynie na podstawie oceny ofert.

O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zawiadamia wszystkich Wykonawcow
wskazujac adres i siedzib¢ Wykonawcy, ktorego wybrano.

Zawiadomienie o wyborze oferty okreslajgce termin zawarcia umowy dorgcza sig
niezwlocznie wybranemu Wykonawcy.

Zamawiajacy moze uniewazni¢ postgpowanie przetargowe na kazdym etapie bez
koniecznos$ci podania przyczyny.

§6

Zapytanie ofertowe /zapytanie o cene¢/ - 0pis procedury

1. Zapytanie o ceng to tryb udzielania zaméwienia, w ktorym Zamawiajacy kieruje pytanie

0 cen¢ do wybranych przez siebie Wykonawcow 1 zaprasza ich do sktadania ofert.



. Zapytanie o cen¢ moze by¢ stosowane gdy przedmiotem zamowienia sg ustugi powszechnie

dostepne 0 ustalonych standardach jakosciowych, gdy warto§¢ szacunkowa zamowienia

jest nizsza niz 50 000 PLN bez podatku VAT.

. Zapytanie o cen¢ zamawiajacy Kieruje, do co najmniej trzech Dostawcow lub

Wykonawcoéw. Ogloszenie o zapytaniu o cen¢ wraz z SIWZ umieszcza si¢ na stronie

internetowej Spotdzielni.

. Zapytanie o cen¢ /SIWZ/ winno zawierac:

a) okreslenie przedmiotu zamoéwienia z wyszczegolnieniem wszelkich dodatkowych
ustug, ktére majg by¢ wykonane w ramach umowy,

b) informacje o dokumentach, jakie majg dostarczy¢ Dostawcy i Wykonawcy w celu
potwierdzenia spetnienia wymaganych warunkow,

C) okreslenie terminu wykonania umowy,

d) okreslenie miejsca i terminu sktadania ofert,

e) wysoko$¢ zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

Kazdy z Dostawcéw lub WykonawcoOw moze zaproponowac tylko jedng ceng i nie moze

jej zmieni¢. Nie prowadzi si¢ negocjacji w sprawie ceny.

Zamawiajacy udziela zamoéwienia Dostawcy lub Wykonawcey, ktory zaproponowat

najnizszg cene.

Jezeli zamawiajacy nie moze dokona¢ wyboru najkorzystniejszej oferty, gdyz sa dwie

jednakowe, wtedy wzywa Wykonawcow, ktorzy zlozyli te oferty do zlozenia ofert

dodatkowych.

O rozstrzygnigciu przetargu zamawiajacy powiadamia pozostatych Wykonawcow

wskazujac nazwe 1 siedzibe tego, ktdrego oferte wybrano.

Procedura jest wazna, gdy wptyna przynajmniej 2 oferty niepodlegajace odrzuceniu.

§7

Zaméwienia z wolnej reki - opis procedury

Zamowienie z wolnej reki to tryb udzielenia zamoéwienia, w ktorym zamawiajacy udziela

zaméwienia po negocjacjach tylko z jednym Wykonawca.

Zamawiajacy moze udzieli¢ zamowienia z wolnej reki, jezeli zachodzi, co najmniej jedna

zZ nastgpujacych okolicznosci:

1) dostawy, ustugi lub roboty budowlane mogg by¢ $wiadczone tylko przez jednego
Wykonawcg:

a) z przyczyn technicznych o obiektywnym charakterze,

b) z przyczyn zwigzanych z ochrong praw wylacznych, wynikajacych z odrgbnych
przepisow,

c) w przypadku udzielania zamdwienia w zakresie dziatalnosci tworczej lub
artystycznej,

2) ze wzgledu na wyjatkowa sytuacje niewynikajaca z przyczyn lezacych po stronie
Zamawiajacego, ktorej nie mogt on przewidzie¢, wymagane jest natychmiastowe
wykonanie zaméwienia, a nie mozna zachowa¢ termindw okre§lonych dla innych
trybow udzielenia zamowienia;



3) w prowadzonych kolejno dwoch procedurach o udzielenie zamoéwienia nie zostaty
ztozone zadne oferty lub wszystkie oferty zostaly odrzucone, a pierwotne warunki
zamowienia nie zostaty w istotny sposéb zmienione;

4) w przypadku udzielania dotychczasowemu Wykonawcy ustug lub robot budowlanych
zamoOwien dodatkowych, nieobjetych zamoOwieniem podstawowym
I nieprzekraczajacych tacznie 50% wartosci zamowienia, jezeli zamowienie
podstawowe zostalo udzielone w trybie zapytania o cen¢ lub przetargu
nieograniczonego 1 ceny za jednostke rozliczeniowa zawarte w zamowieniu
podstawowym pozostaja niezmienne lub sg nizsze.

3. W przypadku udzielenia, w okresie 3 lat od udzielenia zamdwienia podstawowego,
dotychczasowemu Wykonawcy ustug lub robot budowlanych zaméwien uzupetniajacych,
stanowigcych nie wigcej niz 50 % warto$ci zamowienia podstawowego i polegajacych na
powtdrzeniu tego samego rodzaju zamoéwien, jezeli zamowienie podstawowe zostato
udzielone w trybie przetargu nieograniczonego, a zamowienie uzupehlniajace byto
przewidziane w ogloszeniu o zamowieniu dla zamdwienia podstawowego 1 jest zgodne
Z przedmiotem zamowienia podstawowego;

4. w przypadku udzielania, w okresie 3 lat od udzielenia zamowienia podstawowego,
dotychczasowemu Wykonawcy dostaw, zamowien uzupelniajacych, stanowigcych nie
wigcej niz 50% warto$ci zamdOwienia podstawowego i polegajagcych na rozszerzeniu
dostawy, jezeli zmiana Wykonawcy powodowataby konieczno$¢ nabywania rzeczy
o innych parametrach technicznych, co powodowatoby niekompatybilnos¢ techniczng lub
nieproporcjonalnie duze trudnosci techniczne w uzytkowaniu i dozorze, jezeli zamowienie
podstawowe zostato udzielone w trybie przetargu nieograniczonego, a zamoéwienie
uzupehiajace bylo przewidziane w specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia dla
zamoOwienia podstawowego 1 dotyczy przedmiotu zamowienia w niej okreslonego.

§8

Zaméwienia o wartosci szacunkowej nieprzekraczajacej 10 000 PLN bez podatku VAT.

1. Zamowienia, ktorych warto$¢ szacunkowa nie przekracza kwoty 10 000 PLN bez podatku
VAT, udziela si¢ bez stosowania Regulaminu Przetargow.

2. Udzielenie zamowienia winno by¢ dokonywane:

a) W oparciu o plan remontoéw na dany rok lub w przypadku pilnych potrzeb remontowo
— inwestycyjnych,

b) w sposob celowy i oszczgdny, z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych
efektow z danych naktadow,

C) W sposob umozliwiajgcy terminowg realizacje zadan.

3. Udzielenie zamoéwienia poprzedzone jest przygotowaniem wniosku o udzielenie
zamoOwienia, ktory zatwierdza Zarzad.

4. Zamowienia o wartosci Szacunkowej nieprzekraczajacej kwoty 5 000 PLN bez podatku
VAT udzielane sg dowolnie wybranemu Wykonawcy, po uprzednim rozpoznaniu rynku
przez wlasciwego kierownika wiasciwej jednostki organizacyjnej, ktory odpowiada
za okreSlenie potrzeb i wybor Wykonawcy. Udzielenie zamoéwienia dokumentuje
faktura/rachunek badZz umowa.



5.
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ZamoOwienia o warto$ci Szacunkowej przekraczajacej kwote 5 000 PLN bez podatku VAT,

a nieprzekraczajace kwoty 10 000 PLN bez podatku VAT udzielane s3 Wykonawcy po

uprzednim rozpoznaniu rynku poprzez wystosowanie zapytania, do co najmniej 3

Wykonawcdw 1 zebranie nie mniej niz dwodch ofert z zastosowaniem ponizszych regulacji:

a) Kryterium pozwalajgcym na wybor sposrod ztozonych ofert, oferty najkorzystniejsze;j
jest: cena, jako$¢, koszty eksploatacji, walory uzytkowe, estetyczne, okres gwarancji.

b) Zaproszenie do ztozenia oferty Zamawiajacy przedstawia w formie pisemne;j,
elektronicznej, za posrednictwem faksu badz telefonicznie.

C) Zaproszenie winno zawiera¢ informacje niezb¢dne do sporzadzenia oferty, w tym opis
przedmiotu zamoéwienia i termin ztozenia oferty.

d) Oferty winny by¢ sktadane w formie pisemne;.

e) Po uplywie terminu zlozenia ofert wilasciwy pracownik dokonuje oceny ofert
i proponuje wybor oferty najkorzystniejsze;j.

f) Z dokonanej oceny pracownik sporzadza protokot.

g) Propozycje wyboru oferty najkorzystniejszej zatwierdza Zarzad.

h) Z Wykonawca, ktory ztozyt oferte najkorzystniejszg zostanie zawarta umowa.

I11. Sprawy sporne
§9

Jezeli interes prawny Wykonawcy w uzyskaniu zamoéwienia doznat uszczerbku w wyniku
naruszenia przez Zamawiajacego przepisow regulaminu Wykonawca zobowigzany jest
zglosi¢ to Zamawiajacemu w celu polubownego rozstrzygnigcia sprawy.
Wobec czynno$ci podjetych przez Zamawiajacego w toku postepowania, mozna wnies$¢
pisemne uwagi do Zamawiajacego.
Uwagi wnosi si¢ w terminie 5 dni od dnia, w ktérym powzigto lub mozna byto powzigé
wiadomos¢ o okolicznos$ciach stanowigcych podstawe ich wniesienia.
Uwagi uwaza si¢ za wniesione z chwila, gdy dotarty one do Zamawiajacego.
Whiesienie uwag jest dopuszczalne tylko przed zawarciem umowy.

§10
Zamawiajacy ustosunkowuje si¢ do uwag przed zawarciem umowy.
Brak ustosunkowania si¢ do uwag w terminie, o ktorych mowa w ust. 1, uznaje si¢ za ich
odrzucenie.
Ustosunkowanie si¢ do uwag przekazuje si¢ Wykonawcy, ktory wniost uwagi.
W przypadku uwzglednienia uwag Zamawiajacy powtarza czynnos$¢, ktorej one dotycza.
O powtdrzeniu lub dokonaniu czynnos$ci Zamawiajacy informuje niezwlocznie wszystkich
Wykonawcow.
Zamawiajacy nie ustosunkowuje si¢ do uwag wniesionych po terminie, wniesionych przez
podmiot nieuprawniony lub jezeli uzna ze sg one bezzasadne.



IV. POSTANOWIENIA KONCOWE
§11

1. Z postgpowania o udzielenie zamowienia, niezaleznie od trybu udzielenia zamowienia
| warto$ci zamoOwienia Zamawiajacy moze wykluczy¢ Wykonawce, ktory jest w sporze
Z Zamawiajacym lub nie wywiazuje si¢ z regulowania zobowigzan wobec Spoétdzielni.

2. Zamawiajgcy moze zada¢ od Wykonawcow robot budowlanych wniesienia zabezpieczenia
nalezytego wykonania umowy w granicach 2% do 10 % warto$ci zamdwienia.

3. Zamawiajacy moze uniewazni¢ postepowanie przetargowe na kazdym etapie bez
konieczno$ci podania przyczyny.

4. Z tytulu odrzucenia ofert lub zamknigcia postgpowania o zamowienie, dokonanego na
podstawie niniejszego regulaminu, Wykonawcom nie przystuguja zadne roszczenia
przeciwko Zamawiajacemu.

5. Zamawiajacy przechowuje dokumenty dotyczace udzielenia zamowienia przez okres 5 lat
od zakonczenia postgpowania o udzielenie zamoOwienia, w sposob gwarantujacy ich
nienaruszalnos¢.

Regulamin wchodzi w zycie z dniem uchwalenia tj. 25.09.2018 r. Traci moc ,,Regulamin

przetargow i innych form udzielania zamowien” zatwierdzony przez Rad¢ Nadzorcza w dniu
29.11.2016r.
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